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For att anvanda DHL Multishipping behdver Ni gora foljande:
Huvudmeny
1. Starta Er webblasare
2. Skriv in adressen www.dhlmultishipping.se for att komma till sidan for att logga in
3. Skriv in dina inloggningsuppgifter. Observera att systemet gor skillnad pa stora och sma
bokstaver.
4, Klicka pa Logga In
DHL Multishipping
Login Rt . 1 =
j’%ﬂ;ﬂﬁ vz
Anvandarnamn
Firetags Id
Lizenord
I Ar du redan anvandare, anvand formuldret till vanster fir att logga in.
F Logga in
Ej redan anvandare till DHL Multishipping?
b Registrera dig Klicka pd lanken till vinster fr att registrera dig
Glomt Idsenordet? War god kontakia supporten:
Email: se.ecomig@dhl.com
Nista sida Tel: 0771- 345 345

Deutsche Post "G World Net
MAIL EXPRESS LIRS TICS FINANCE
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Installningar innan start
Innan Ni borjar registrera sandningar kontrollera foljande:
Huvudmeny
1. Att ni har Adobe Reader v. 6.0 eller senare installerad pa er dator. Det kan hamtas gratis fran:
http://www.adobe.com/se/products/acrobat/readstep2.html
2. For att skriva ut fraktsedlar och sandningslistor kravs en laserskrivare
3. For utskrift av etiketter sa kan laserskrivare eller etikettskrivare anvandas

Foregaende sida

Nasta sida
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Huvudmeny

Foregaende sida

Nasta sida

Sandningar — Ny sandning

Klicka pa "Sandningar”, sidan "Ny sandning” visas vilken innehaller foljande sektioner:

Mallar

Det finns mdjlighet att lagga till och anvanda mallar, dvs forvalda uppgifter. For att skapa ny mall
klicka pa "Skapa ny sandningsmall "och mata in dnskade uppgifter.

= OM SANDNINGSMALLEN

Valj séndningzrnall

;I Skapa ny sAdndrningsrnall

Referenser

Har finns mojlighet att skriva in avsandarens och mottagarens referens.

—| REFERENSER

Auzindarens referens Mottagarens refarens

Adresser

Har valjer Ni adresser fran Er adressbok, alternativt skapar nya adresser. Vid en befintlig adress valjer Ni
den under "Valj avsandare” eller "Valj mottagare”. Vid en ny adress klickar Ni pa "Ny/annan adress” och
fyller i uppgifterna.

Vid annan hamning-/leveransadress klicka pa plustecknet for att ange detta.

— I ADRESSER
Ausindare Mottagare

= WElj adress frin adressboken L& Mysfanman adress LC wWalj adress frin adressboken [ Mufannan adress

|14 =11 B |14 =1 [ St

Wil avsandare Wialj mottagare

I——— Wil avsidndare --- vl I——— Wil mottagare --- vI

+ HAMTNINGS ADRESS [OM ANMNAN AN AWSANDAREN) + LEWERAMNSADRESS (OM ANMNAN AN MOTTAGAREMN)

Hamtmingsadress (om annan an avsandaren) Leveransadress (om annan an mottagaren]
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Huvudmeny

Foregaende sida

Nasta sida

Sandningar — Ny sandning

Godsrader

Fyll i uppgifter om varje kolli under "Godsrader”. Ni maste ange antal, kollislag och vikt. Behéver ni
flera kolli/godsrader klicka pa knappen Léagg till godsrad.

E GODSRADER

Total vikt och volyrn fér alla kollin p& raden och Ixbxh per enzkilt kolli,

Antal Kolllslag Wikt (kg) volym (m3) Flakmeter Godsmirke Waruslag
1.5 | Ospeclflcerat kolll V | | i .
Antal Vikt(kg) “olym(m3)
sa 0 o 0

Transporttjanst

Har valjer Ni vilken produkt du ska anvanda for Er transport. Om Ni vill ha ndgon extratjanst eller ange
ytterligare information klickar Ni pa "Visa transporttjanst”. Denna information skiljer sig mellan
produkterna.

= TRANSPORTTIANST

Vilj produkt
I --- alj pradukt --- ;I [ ¥ISA TRANSPORTTJANST

Fraktbetalare

Har valjer Ni vem som betalar frakten: avsédndare, mottagare eller annan betalare (beroende av
transportprodukt). For information hur Ni lagger till annan betalare &n avsandaren se "Instéllningar -
Adressbok”

— | FRAKTBETALARE
Fraktbetalare
& avsandaren [ =1
L@ Mottagaren I LI

(& Annan Ij I

[vrFPOATERA FRAKTEETALARE |
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Sandningar — Ny sandning

Invitation
Huvudmeny Om Ni behover skicka vidare Era fraktdokument till en annan part klickar Ni i rutan "Visa bjud in”.
Mottagerens epost-adress anges pa raden "Mailadress till part”.
—| INVITATION

7 wiza Bjud in
[ Bifoga fraktdokurment i mailet

% Skicka lank for Boka i mailet Linkens giltighet! Il dag vI
Mailadress till part:

Fritext till rmailet Sprak: Iengelska vI

Ovrigt

Komplettera med eventuell leveransanvisning. Dessa tre rader for fritext skrivs ut pa bade etikett och
fraktsedel samt skickas till DHL.

-| GYRIGT

Foregaende sida T
|
|
|

Nasta sida
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Har visas Era sparade mallar. Genom att markera en sandningsmall kommer denna att vara forvald
for Era kommande forsandelser. Det gar dven att andra i en mall genom att klicka pa
Huvudmen sandningsmallens namn.
HARLLAR W den 26 september 2006
Firvald sandningsmall Sandningsmallens namn
e Bjud in
o Swednet
o Europrermiurm SE
(o Jag vill inte ha n&gon férvald s&ndningsrmall

SKAFA HY HALL

Foregaende sida

Nasta sida
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Huvudmeny

Foregaende sida

Nasta sida

Bokning - Boka transport

Har kan de sandningar som Ni har gjort bokas. S&ndingarna sparas har tills de bokas alternativt tas
bort.

BEOoA TRAMSPEORT -5 den 18 september Z006
Status Fran il Antal kolli Transportijanst
Aogare Ot Ot Wikt - Pallplatser Sandningsne-
Aws ref Reg. datunn Mottagarens raf Pris Planerat lew. datun
ik Patriks Testaus AB  Patriks Testrnott 2B 4 Swadnet [Th sorT |
1 [ Patrik Halrmstad Halrmstad 102 kg - O ppl 1215111040 ODUFLICERA
- ZO0s-09-12 = - - SPLITTRA
— Ok FPatriks Testawvs AR Patriks Testrmott AR i Swednet
2 P atrik Halmstad Halmstad 1 kg - 0 ppl 150421393457
z P C - - DUFLIGERA
|_ FRAKTD O UTSKERIWMNA FPickup Patriks Testrmott AR 1 Europremidrm Swverigese
] Fatrik Halmhstad Halmstad 1 kg - 0 ppl 1S0S3Z1996
C e e e T - - DUFLIGERA
[EokxAa mAarxeErADE | [ mARKERA ALLA |[ATERSTALL |
Hamtningsinstukbon Las om hamtningsinstruktioner Hartningsinstrultion

Hartningsdaturm: 12 septermber 2006 - | I
Tidigast kl. [Snskermi11: =1 I

Serast kl. (drnskern3l): | |

Fraktdokument:
BOHA HARKERADE OCH SHRIY UT
[FrexToorunenT | [ FLockLsToR | [T TERsLi=TA | [Soxn HARKERADE CoH SKRiv UT |
[cREATE RETURM AND CocuUREnRTS |

For att boka upphamtning kryssa i rutan for respektive sandning och fyll i 6nskat
upphamtningsdatum samt komplettera med eventuella ytterligare hamtningsinstruktioner (ange
onskemal om upphamtningstider har). Klicka sedan pa "Boka markerade och skriv ut”.

Nu Oppnas ett nytt fonster med Era fraktdokument som Ni skriver ut. Stang sedan detta fonster.
Resultatet av Er bokning visas enligt nedanstaende.

Bokningsresultat:

Avs ref Sindningsnr Himtningsdatum: Meddelande
- 1803331996 2006-09-18 Bokning bestalld

[FRAKTDOKUHENT | [ PLOGKLISTOR | [ KVITTENSLISTA |

DHL Multishipping Sida 8
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Bokning - Konsolidera

Om Ni har flera sdndningar till samma mottagare finns majligheten fér konsolidering av dessa till en

flerkollisandning. Klicka pa "Konsolidera” och kryssa for de forsandelser som ska konsolideras till en,
Huvudmeny klicka sedan p& "L&gg ihop”.

KOHNSOLIDERA [ ) den 18 september 2006
Status Fran il Antal kolli
Agare Ort Ot Wikt
Avs ref Reg. datum Planerat lev. datum Pallplatser
I_ FRAKTDOK UTSERIWHMNA Fickup Fatriks Testrnott AR 1
(__ P atrik Halristad Halmstad 1 lt.g
- Z00&-05-29 - a

Fraktdokunment:

FLOGKLISTOR

[Lacs mor | [ nARkeERA ALLA | [ ATERSTALL

Sedan visas nedanstdende bild och genom att klicka pa "Ga till boka” sa kan denna sedan bokas pa
samma séatt som odvriga forsandelser.

Sandningarma har nu koscliderats. Se meddelande nedan for att se om den nya sindningen behiver kompletteras.

Avs ref Sandningsnr Meddelande
test [MIRRCOR] 1815115397 ok

[TnLeAkA |[ 64 TILL BOKA

Foregaende sida

Nasta sida
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Status - Sandningsstatus

Har visas status for Era sandningar. Den senast aktuella statusen visas i forsta kolumnen.

den 1% september 2006

Huvudmeny SANDHINGSSTATUS &)

Filter
Eget konto m Avsandarens ref I— Sandningsnr I— Moaottagare l— -m
Senaste status Frén Till Ant. kolli  Transporttjanst
Agare Ort Ort Wikt Sandningsnr
Avsindarens ref Hiamining Planerat lev. datum Pris Varuslag
BEKRAFTAD Patriks Testavs AR Morge 1 Swednet
1 T lazze Halrmistad Ozla 200 kg 12120613220
= 2008-08-235 g = =
Expedited to destination TEST AR TESTZ AR 1 Swednet
2 [ las=e Halrmstad Héganas 200 kg 1813032743
- 2005-05-22 - - -
Celivered TEST AB TEST1 AR 1 Swednet
3 [ lasse Halrmsztad HEGANAS 220 kg 1813061320
- 2006-082-22 S - -
Dokument:
[ FRAKTDOKUMENT | [ PLOCKLISTOR | [ KVITTENSLISTA | SKICKA TILL HISTORIK | [ MARKERA ALLA |[ ATERSTALL

ED DOKUHENT FARLIGT GODS DEKLARATION
Wil antal etiketter: IA”a etikettar vl

Genom att klicka pa status for respektive sandning kan Ni fa fram mer detaljerad information om Er
forsandelse, samt se vart forsdndelsen befinner sig i transportkedjan.

SAHOHINGSSTATUS &) den 18 september 2006

Viza transparthindalzer:

Sandningsnurmrier 1813061320
Frin TEST AB, Halmstad, SE
Till TEST1 AB, HOGANAS, SE

o o . Bokningsnurmrmer 1532006082581053

Foregaende sida  ssndeens e

Becrdrad 2006-08-2% 10:490
Bokning skickad Z006-08-28 10:52
Crder skickad 2006-08-28 10:52
Transportdokurnant utskrivna 2006-08-23 10:49
Kwittenslista utskriven Z006-08-28 10:49
Tidpunkt Hindelse Beskrivning <rt Referens Kolli-10
Z006-08-16 00:00 COMFIRMED - - 441700608161632 -
Z006-08-17 15:06 Departed - ESKILSTUMA - -
Z006-08-17 15:23 Departed - ESKILSTUMA - -
Z006-08-18 01:41 Arvived - UPPSALR - -
Z006-08-18 10:31 Expedited to destination - UPPSALR - -
Z006-08-18 15:50 Deliverad - UPPSALR - -

DHL Multishipping Sida 10
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Huvudmeny

Foregaende sida

Nasta sida

Status - Historik

Har visas historik for Era sandningar. Fyll i de sokvillkor Ni 6nskar och klicka sedan pa "Sok”. Sedan
klickar Ni pa sandningsnumret for mer detaljerad information pa den specifika férsandelsen.

HISTFORIE :% den 18 september 2006
SHHWVILLEOR:

Req. period F |11;| Iseptember 2005;' - |21;| Iseptember 2006 ;I

Status Iﬁ Transporganst I ;I

Avsindarens ref I— Sandrningsnurnrer I—

Avsindare I— kalli-id I—

Mottagare I— Transportavtal I ;I

Till ort [ Till land [alla 1ander |

| historiken finns alla Era foérsandelser under de senaste 18 manaderna. En forsandelse finns bade
under sandningsstatus och historik tills dess den har markerats i "Sandningsstatus” och Ni klickat pa
knappen "Skicka till historik” d& den efter det enbart finns i historiken.

DHL Multishipping Sida 11
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Huvudmeny

Foregaende sida

Nasta sida

Installiningar

- Adressbok

| adressboken finns Era adresser, bade mottagare och avsandare. Ni kan stka efter adresser genom
att klicka pa en bokstav eller ange sokvillkor. Nar Ni hittat ratt adress kan Ni harifran hantera
information och installningar for denna genom att klicka pa adressen. For att lagga till en ny adress
klickar Ni pa "Lagg till ny adress”.

ADRESSEOR <

ADRESSEOK

den 18 september 2006

A B CDETFGHTIIJIEKLMMNDOGPGORTSTUWYWXTYZAALOD *

Sakvillkor:

id Firetagsnamn ort
CHL test-konto

Test DHL SE

Foretagsnamn ;I I

IAIIa lander

Kontakiperson Aws  Mott
Stockhalm test

=] s8]

[¥1sA ALLA |[LAGE TILL HT ]

Hamt Lew Bet
1 o o o u]

TA BORT

Rader med fet stil ar obligatoriska for en adress. Langst ner pa adressfonstret valjer Ni vid vilka
tillfallen adressen ska vara tillganglig samt om den ska kunna anvandas som fraktbetalare (tex vid
mottagarbetald eller tredjepartsbetald frakt).

ADRESSEOK &1

ADRESS

Visa i rullistan far

Test GHL SE
[DHL test-konta
|Gatan 1

11323

Stackhalm

Sverige =1
Europe/Stockhalm =l
[Testpersan

—
——

[test@dhl.

¥ aussndare | Hamtningsadress | Frakthetals
[ mottagare [ Leveranza dress |_ Auiseringadress

nnnnnnnnnnn
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Huvudmeny

Foregaende sida

Nasta sida

Installningar - Kundnummer

Har finns de produkter och kundnummer som Ni har upplagda.

KUHNDHUHHER den 18 september 2006
Filter
Marmn I Kundnummerl Typ Iall ;I Produktnarmn | all ;I
Marnn Kundnurmrmer Typ Produktnamn Adresspart  Beskrivning
Europrermium Swverige Aus Europremiorm Suverige S Utgdende gods Eurcprerniurm Suerige

Registrera nytt kundnummer

For att lagga till ett nytt kundnummer (tex annan fraktbetalare) klicka pa "Registrera nytt
kundnummer”

HUHDHUHHER L den 18 september 2006

I Markera har om ditt féretag ar betalningsanswvarig for detta kundnummer
Skapat daturn

Fyll i uppgifterna. Om detta ska kunna anvandas till tex en mottagarbetald frakt maste detta forst
anges i adressboken, d& kommer den kunden att finnas tillganglig under "Adresspart”. Valj d& den
och klicka sedan pa "Nasta”.

Det hir kundnuraret kan anvandas di fraktbetalaren v

 sussndaren € Mottagare " Annan fraktbetalare ™ G&m awtal

TILLEAKA | [ SFARA

Ange nar kundnumret ska kunna anvandas och klicka sedan p& "Spara”.

DHL Multishipping Sida 13
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Har finns alla generella installningar som i vissa fall kan behéva andras for att passa Ert foretag.
Om Ni till exempel anvander etiketter sa har Ni méjlighet att andra dessa installningar har.
Huvudmeny
Pappersstarlek |A4 vl
Sidindelning (rader*kolurmner) O 1%1 0 1%z O oz
O 2*1 & 3*1
Marginaler (1pt=0.25 mm) Swerkant I;
Wanster IF
Maderkant [z=
Mellanram Eal
gjlju;s“ntil tormma etiketter IE

Fiva u

Jag snvinder stikettskrivare

ANVANDARADMIN

Patrik
kollislag

FORETAGSADMIN
DHLSE

Anvandare
Profiler

Produktyval
Sandningsrapport

Foregaende sida

Nasta sida

I bradd: [105 | heja: [275 0 cemrnd

Kollislag:Har valjer Ni vilka kollislag som ska vara tillgangliga for visning nar
Ni gor en ny sandning.

Anvandare: Har kan Ni lagga upp fler anvandare for Ert foretag (fungerar
endast om den som ar inloggad ar féretagsadministrator).

Profiler: Har kan Ni lagga upp nya profiler for anvandare pa Ertt foretag.
Profilerna styr vilka rattigheter och installningar som Era anvandare ska se
(fungerar endast om den som &r inloggad ar féretagsadministrator).

Sida 14
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Support
Om Ni behover ytterligare hjalp eller har fragor om DHL Multishipping ar Ni valkomna att ta
kontakt med var supportavdelning som hjalper dig vidare!

Huvudmeny
Tel: 0771-345345 (val 3)
Epost: se.ecom@dhl.com
Fax: 0651-585188

Foregaende sida
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